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PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



	Số:   675/TB-GDĐT 
	                  Quận 3, ngày  11  tháng 9 năm 2018

	Về hồ sơ công nhận tổ trưởng, tổ phó

	



Kính gửi: 
· Các Hiệu trưởng trường mầm non, tiểu học, trung học cơ sở;
· Thủ trưởng các đơn vị trực thuộc.

Căn cứ Thông tư số 33/2005/TT-BGDĐT ngày 08 tháng 12 năm 2005 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về hướng dẫn tạm thời thực hiện chế độ phụ cấp chức vụ lãnh đạo trong cơ sở giáo dục công lập;

1. 
 Phòng Giáo dục và Đào tạo Quận 3 đề nghị các Hiệu trưởng trường mầm non, tiểu học, trung học cơ sở lập hồ sơ bổ nhiệm tổ trưởng, tổ phó chuyên môn và tương đương năm học 2018-2019, gồm:
2. Phiếu giới thiệu nhân sự đề nghị bổ nhiệm tổ trưởng, tổ phó;

3.  Bản nhận xét đánh giá giáo viên, nhân viên;

4.  Danh sách cán bộ, viên chức đề nghị công nhận  tổ trưởng, tổ phó;

5.  Quyết định về bổ nhiệm tổ trưởng, tổ phó và tương đương.
(theo mẫu đính kèm)
Hồ sơ bổ nhiệm tổ trưởng, tổ phó chuyên môn và tương đương, trường lập thành văn bản và files gửi bộ phận tổ chức (Cô Dị nhận) từ nay đến hết ngày 30 tháng 9 năm 2018.
Đề nghị các đơn vị thực hiện đúng yêu cầu./.

	Nơi nhận:

- Các trường MN, TH, THCS;

- Lãnh đạo Phòng GD-ĐT Q3;

- Website Phòng GD-ĐT Q3;

- Lưu: VT, TC.
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